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ВСТУП
Долучення України до єдиного європейського та світового простору вимагає впровадження у систему вищої освіти основних ідей Болонського процесу. Однією із вимог, які ставить перед вищими навчальними закладами членство України в Болонському процесі, є введення двоступеневої структури вищої освіти, за якою вищі навчальні заклади готують спеціалістів освітньо-кваліфікаційних рівнів бакалавр і магістр.
Відповідно до чинного Закону України “Про вищу освіту” другий (магістерський) рівень вищої освіти передбачає набуття здобувачами вищої освіти здатності до розв’язування задач дослідницького та/або інноваційного характеру у певній галузі професійної діяльності [1].

У професійній підготовці спеціаліста з фізичної реабілітації та ерготерапії значну роль відіграє науково-дослідна робота. Освітня програма підготовки здобувачів першого (бакалаврського) рівня вищої освіти галузі знань – 22 «Охорона здоров'я», передбачає виконання наукових робіт на третьому та четвертому курсах для повної та скороченої форм навчання. Освітня програма підготовки здобувачів другого (магістерського) рівня вищої освіти спеціальності – 227 «Терапія та реабілітація» передбачає виконання кваліфікаційної роботи магістра (магістерської роботи).
1. Загальні положення 
Дипломна (магістерська) робота – це індивідуальне завдання навчального, науково-дослідного, творчого характеру, яке виконує кваліфікаційну функцію, тобто готується з метою публічного захисту і отримання академічного ступеня магістра. 

Виконання кваліфікаційної роботи має на меті виявити відповідність підготовки здобувача другого (магістерського) рівня вищої освіти вимогам освітнього стандарту, освітньо-професійної програми (ОПП), що є підставою для присвоєння здобувачу відповідної кваліфікації і видачі диплома.

Тематика науково-дослідних робіт має відповідати актуальним проблемам у галузі фізичної реабілітації та ерготерапії, збігатися з основними напрямами і проблемами науково-дослідної роботи кафедри (Додатки А.1, А.2). Студенти мають право запропонувати власну тему дипломної роботи з обґрунтуванням доцільності її розробки. 

Теми науково-дослідницьких робіт затверджуються кафедрою та вченою радою факультету. Студент разом із науковим керівником складає календарний план виконання роботи, який визначає послідовність і терміни виконання окремих її етапів, розробляє завдання з вивчення об'єкта досліджень і збирання матеріалу, планування і постановку експерименту, аналіз отриманих результатів, формулювання висновків та підготовку роботи до захисту.

Кваліфікаційна робота має відповідати таким вимогам:

· висвітлювати проблему, що розроблена недостатньо, або певний аспект відомої проблеми, тобто бути актуальною;

· мати чітку побудову і логічну послідовність викладу матеріалу;

· ґрунтуватись на використанні адекватних меті дослідження методів, зокрема математиико-статистичних;

· містити переконливу аргументацію за допомогою графічного матеріалу, табличних засобів узагальнення даних;

· приводити до обґрунтованих рекомендацій і доказових висновків.

В процесі написання роботи здобувачі другого (магістерського) рівня вищої освіти мають:

· вивчати законодавчі і нормативні акти, наукову та академічну літературу вітчизняних і закордонних авторів для теоретичного обґрунтування сутності досліджуваного явища, його форм, напрямів, чинників та ін.;

· збирати, узагальнювати і аналізувати фактичні дані щодо об’єкта дослідження для виявлення тенденцій і закономірностей розвитку досліджуваного явища або процесу;

· обґрунтовувати конкретні пропозиції з удосконалення досліджуваного процесу або явища з використанням необхідної методологічної бази.

Тема кваліфікаційної роботи має бути актуальною, становити певний практичний інтерес та відповідати сучасному стану і перспективам розвитку науки, Стандарту вищої освіти за спеціальністю, в межах якої воно виконується, ОПП тощо. Формулювання теми має бути стислим, лаконічним і відповідати сутності обраної для дослідження проблеми. У назві небажано використовувати ускладнену термінологію і уникати назв, що починаються зі слів: «Дослідження питання...», «Дослідження деяких шляхів...», «Деякі питання...», «Матеріали до вивчення...», «До питання...», що недостатньо відбивають сутність досліджуваної проблеми.

Наукові досягнення здобувача мають бути відображені в його публікаціях  та апробовані участю в наукових конференціях різного рівня.
Закінчена кваліфікаційна робота підлягає перевірці на наявність/відсутність плагіату і, за його відсутності, попередньому захисту в установлені випусковою кафедрою терміни та рецензуванню, за результатами яких вона допускається (або не допускається) до основного захисту.

За умови відповідності кваліфікаційної роботи вимогам щодо змісту та оформлення, а також вимогам академічної доброчесності, успішного проходження попереднього захисту, завідувач випускової кафедри робить на титульному аркуші відповідну відмітку. Несвоєчасно подану на кафедру або таку, яка не відповідає встановленим вимогам роботу, до захисту не допускають. До захисту також не допускають роботи здобувачів, які не виконали навчальну програму  і на момент подання кваліфікаційної роботи до захисту мають академічну заборгованість.

Закінчену кваліфікаційну роботу, підписану здобувачем, представляють науковому керівнику, який складає відгук про кваліфікаційну роботу, 
Захист кваліфікаційної роботи відбувається у встановлені кафедрою терміни в присутності членів ДЕК, до складу якої входять провідні викладачі кафедри. Очолює ДЕК визнаний фахівець тієї галузі, в межах якої виконувались дослідження. До захисту кожен здобувач вищої освіти має підготувати доповідь (на 5-7 хв.) та презентацію, в яких відобразити власні наукові здобутки. По закінченні доповіді магістрант відповідає на запитання членів ДЕК. 
2. Структура кваліфікаційної роботи магістра
Кваліфікаційна робота магістра (магістерська робота) – це результат науково-дослідницької діяльності, заснованої на аналізі складних наукових завдань та їх вирішенні з використанням авторських підходів та розробок.

При оформленні науково-дослідних робіт необхідно дотримуватись чітко визначених вимог. Вимоги до магістерської роботи 2024 згідно з державним стандартом стосуються, в першу чергу, змісту. Робота повинна містити:

1. Титульний аркуш (Додаток Б.1)

2. Зміст (Додаток В)
3. Перелік умовних скорочень (за необхідності) (Додаток Д)
4. Вступ (3-5 сторінок)
5. Основні розділи:
6. Висновки (Додаток ...).

7. Список використаних джерел (Додаток ...).

8. Додатки (за необхідності) (Додаток ...).

Вимоги до написання магістерської роботи диктують такі параметри оформлення тексту:

· текст розміщується на стандартних аркушах формату А4, поля - зліва - 3 см, справа - 1 см, зверху й знизу - 2 см,;

· шрифт – Times New Roman, розмір символу (кегель) – 14, звичайний, рядки без переносів. 

· параметри абзацу: вирівнювання – за шириною; міжрядковий інтервал – 1,5; відступ першого рядка – 1 см. 

· друк аркуша односторонній;

· розмір полів верхнє/нижнє 2 см, ліве 3 см, праве 1 см;
· загальний обсяг роботи повинен становити 50 – 60 сторінок основного тексту (без списку використаних джерел та додатків). 

Вимоги до оформлення магістерської роботи забороняють перевантажувати її інформацією, яка не належить до теми дослідження. Якщо не вдається домогтися необхідного обсягу документа, подальші дії краще узгоджувати з науковим керівником.

Кожна сторінка роботи підлягає нумерації. На титульному аркуші цифра не проставляється, однак вона входить в загальне число листів документа. 

Приклад оформлення титульного аркушу та завдання до виконання кваліфікаційної роботи представлені в Додатку [4].
Наведемо вимоги до змісту й оформлення інших структурних компонентів.

- вимоги до титульного аркуша, полягають в наступному:
· потрібно вказувати повну назву навчального закладу, а не абревіатуру; 

· слід вказати найменування магістерської програми, номер навчальної групи, назву кафедри;

· до титульного аркуша прикріплюється допуск до захисту, підписаний завідувачем кафедри;

· нижче вказується тема, дані автора, наукового керівника та консультанта, рік написання роботи.

· вимоги до змісту

Зміст містить найменування та номери початкових сторінок: завдання до виконання роботи, анотації, вступу, усіх розділів, підрозділів та пунктів (якщо вони мають заголовок), загальних висновків, списку використаних джерел, додатків. За наявності додатків, усі їх назви до змісту роботи можна не включати, вказуючи натомість лише “Додатки” та номер сторінки першого додатку.

· вимоги до вступу

Вступ розкриває сутність і стан проблеми, обраної для дослідження, її значущість, підстави і вихідні дані для розроблення теми, обґрунтування необхідності проведення дослідження. Вступ розкриває загальну характеристику кваліфікаційної роботи і містить: актуальність, мету і завдання дослідження, його об’єкт, предмет, гіпотезу, методи, базу, науково- практичну значущість, апробацію результатів дослідження, публікації здобувача (за наявності), структуру кваліфікаційної роботи тощо. 
Актуальність дослідження містить критичний аналіз та порівняння з відомими підходами до розв’язання проблеми, що дозволяє обґрунтувати її необхідність і доцільність для розвитку відповідної галузі науки України.

Далі формулюють мету і завдання дослідження, які потрібно вирішити  для досягнення поставленої мети. Мета має адекватно відображати тему дослідження та містити у загальному вигляді очікуванні наукові результати. Зазвичай, для формулювання мети дослідження використовуються слова: розробити, обґрунтувати, встановити, виявити та інші. 

Об’єкт дослідження – це процес або явище, що породжує проблемну ситуацію, і обране для вивчення.

Предмет дослідження міститься в межах об’єкта. Предмет і об’єкт дослідження як категорії наукового процесу співвідносяться між собою як загальне і часткове. В об’єкті виділяється та його частина, яка є предметом дослідження. Предмет дослідження визначає тему кваліфікаційної роботи, що зазначається як її назва.

Гіпотеза дослідження є науковим припущенням, яке висуває здобувач вищої освіти для пояснення певного явища, що потребує перевірки дослідним або теоретичним шляхом. Зазвичай гіпотеза – це певна ідея, що має імовірнісний характер. Тому для її підтвердження студент шукає нові наукові факти, ставить експеримент та аналізує його результати.

Методи дослідження характеризують перелік методів, використаних для досягнення мети кваліфікаційної роботи. Перераховувати ці методи треба відповідно до змісту роботи, коротко та змістовно визначаючи, що саме досліджувалось із застосуванням кожного методу, щоб підтвердити логічність і доцільність їх вибору.

База дослідження – це установа, де відбувалась експерементальна робота, передбачена завданнями дослідження (проводилось анкетування, тестування, педагогічний експеримент тощо).

Науково-практична значущість дослідження містить коротку анотацію нових наукових положень, запропонованих здобувачем вищої освіти особисто. Необхідно показати відмінність одержаних результатів від відомих раніше, описати, що одержано вперше, що удосконалено або уточнено. Треба подати відомості про використання результатів дослідження або рекомендації щодо їх використання.

Апробація результатів дослідження: вказується, на яких наукових конференціях, семінарах опрелюднено результати дослідження, викладеного у кваліфікаційній роботі.

Публікації: наводять перелік усіх публікацій, що висвітлюють здобутки здобувача, опубліковані за темою кваліфікаційної роботи.

Структура кваліфікаційної роботи розкриває її структурні елементи. Наприклад, вступ, три розділи, загальні висновки, список використаних джерел, додатки. Необхідно вказати повний обсяг сторінок роботи, кількість уміщених таблиць і рисунків, а також кількість найменувань, зазначених у списку використаних джерел.

Рекомендований обсяг вступу – 2 сторінки тексту, не більше.

Зразок вступу кваліфікаційної роботи представлений у додатку А.
· вимоги до основної частини кваліфікаційної роботи

Виклад матеріалу дослідження здійснюється відповідно до змісту послідовно у розділах, підрозділах, пунктах основної частини роботи. Результати дослідження повинні відповідати вимогам літературної мови, стиль викладу – науковий. Необхідно стисло, логічно й аргументовано викладати зміст і результати наукового дослідження, уникати загальних слів, бездоказових тверджень, тавтології, дотримуватись вимог академічної доброчесності тощо.

Основна частина кваліфікаційної роботи зазвичай складається з   3 – 4 розділів і підрозділів до них. Кожен розділ повинен мати загальні висновки в кінці.
Перший розділ є оглядовим. Автор повинен провести детальний огляд підібраних літературних джерел з обраної теми дослідження, виявити розбіжності між теоретичним/практичним станом речей в науковій галузі, поставити завдання, необхідні для досягнення бажаного результату. Аналіз літератури передбачає окреслення основних етапів розвитку наукової думки за проблемою дослідження; визначення тих питань, що залишилися невирішеними, та місця започаткованої роботи в розв’язанні проблеми. Літературний огляд займає більшу частину роботи 25-30% загального обсягу роботи і може складатися із кількох підрозділів.

У другому розділі (5 – 8 сторінок) висвітлюється суть розроблених методів розв’язання поставлених завдань дослідження, їх ефективність, характеризуються учасники дослідження (кількість, вік, спортивна кваліфікація тощо). Важливо зазначити, що від учасників дослідження отримано згоду на участь в експериментальних випробуваннях відповідно до Гельсінської декларації 2008 р. Методи дослідження викладаються відповідно до мети та завдань, що вирішуються в процесі наукового пошуку. Методи дослідження описуються з умовою, щоб інші дослідники могли повторити науковий пошук із означеної проблеми. 

Особливу увагу необхідно звернути на описання статистичних методів. Вони мають бути описані детально з метою перевірки даних іншими науковцями. Вказуються: параметричні чи непараметричні критерії, критерії згоди, рівень значущості тощо.
Далі описується організація дослідження з інформацією про місце проведення, алгоритм і тривалість. 

У третьому розділі (експериментально-прикладному) викладають результати власних досліджень, що дозволяють підтвердити чи спростувати гіпотезу дослідження, а також рекомендації щодо подальшого вирішення проблеми та практичного застосування отриманих результатів дослідження. Це обов’язковий структурний розділ магістерської роботи, в якому подається основний матеріал дослідження з повним обґрунтуванням здобутих наукових результатів, що мають бути методологічно правильно представлені, становити певну новизну та практичну значущість. У цьому розділі має міститися науковий аналіз та узагальнення представлених даних. Обсяг третього розділу повинен становити 15–20 сторінок.
Кваліфікаційна робота повинна містити принципово новий матеріал або узагальнення раніше відомих положень з інших наукових позицій, в іншому аспекті. Потрібно застосовувати загальнонаукові та спеціальні методи наукового пізнання, правомірність використання яких всебічно обґрунтовується у кожному конкретному випадку їх використання. Необхідно наводити вагомі й переконливі докази на користь обраної концепції, всебічно аналізувати і обґрунтовано критикувати протилежні їй позиції.

Наукову інформацію в роботі потрібно викладати якомога докладніше, розкриваючи хід і результати дослідження з детальним описом його методики. Повнота наукової інформації повинна відбиватись у деталізованому фактичному матеріалі з обґрунтуваннями, гіпотезами, теоретичними узагальненнями.

Матеріали роботи повинні містити конкретні, чітко сформульовані рекомендації, спрямовані на вдосконалення наявного стану досліджуваної проблеми.

Виклад матеріалу основної частини має бути логічно структурований і впорядкований відповідно до провідної ідеї дослідження.

· вимоги до загальних висновків та практичних рекомендацій
У висновках коротко оцінюють стан проблеми, місце проведеного дослідження в аспекті її розв’язання, викладають наукові та практичні результати, одержані шляхом послідовного виконання завдань дослідження, а також рекомендації щодо наукового і практичного застосування здобутих результатів. Висновки будують відповідно до завдань дослідження. Вони повинні лаконічно відображати основні результати дослідження. Найбільш оптимальна кількість – до 5 висновків. Останній висновок має характеризувати перспективу подальших досліджень із проблеми, що досліджувалася. 

У висновках мають бути присутні рекомендації та перспективи для розвитку отриманих результатів. Ця частина магістерської роботи повинна займати приблизно 2 сторінки. 
Отримані результати потрібно описувати в минулому часі, а характеристику поточного стану речей обраної галузі на сьогодні.

Практичні рекомендації (1 – 2 сторінки). Практичні рекомендації підвищують теоретичну значущість та практичну цінність одержаних результатів. Вони повинні будуватися на основі результатів та висновків проведеного дослідження. У загальному вигляді практичні рекомендації являють собою формулювання сукупності, послідовності та змісту конкретних дій та заходів, які необхідно застосувати колективам або окремим фахівцям, працівникам, керівництву чи окремим соціально-демографічним групам, які включені у процес дослідження. 

· вимоги до списку використаних джерел та бібліографічних посилань
Список використаних джерел містить побудований у відповідності із Стандартом перелік проаналізованої здобувачем вищої освіти літератури. Список   використаних джерел може включати як надруковані, так і електронні видання, видання іноземною мовою тощо. (переважно за останніх 5 років за проблемою дослідження). 

Кількість джерел та літератури – 45-50. 

Оформити список можна двома способами: алфавітним або пріоритетним. У другому варіанті джерела вказуються в наступному порядку:

· законодавча база;

· монографії;

· наукові статті;

· іноземна література;

· матеріали з мережі інтернет.

Вимоги до магістерської роботи щодо бібліографічних посилань диктують тільки текстовий стиль. Текст набирається 14 кеглем шрифту Times New Roman.

· вимоги до додатків

Додатки призначені для вивільнення основної частини кваліфікаційної роботи від громіздких відомостей, що ускладнюють її сприйняття. В додатки виносять таблиці допоміжні цифрові дані, математичні розрахунки, інструкції, методики, ілюстрації та будь-який інший наочний матеріал, що підтверджує основні положення кваліфікаційної роботи. 
· вимоги до таблиць і рисунків 
Кількість табличного матеріалу й ілюстрацій повинна бути доречною, не допускається декілька рисунків чи таблиць підряд. 

Після кожної таблиці, ілюстрації чи рисунка має бути текстовий матеріал. Текст таблиці подається шрифтом Times NewRoman, розмір символу (кегль) – 12, інтервал – 1. Формат таблиць лише книжковий. 

Рисунок повинен бути єдиним графічним об’єктом (тобто згрупованим). 

Ілюстрації слід нумерувати; вони повинні мати назви, які вказуються поза згрупованим графічним об’єктом (наприклад: Рис. 1. Динаміка тренувального процесу кваліфікованих футболістів у підготовчому періоді макроциклу).

Після кожної ілюстрації має бути текст. Ілюстративний матеріал обов’язково повинен бути контрастним. 

Формули (зі стандартною нумерацією) виконуються в редакторі Microsoft Equation. Підписи рисунків і формул повинні бути доступні для редагування. Усі графічні об’єкти не повинні бути сканованими. 

Загальний обсяг кваліфікаційної роботи магістра повинен становити 50 – 60 сторінок основного тексту (без списку використаних джерел та додатків). 

Усі сторінки науково-дослідної роботи підлягають наскрізній нумерації (номер сторінки вказується у верхньому правому кутку). Титульна сторінка не нумерується.
Зміст, вступ, кожний розділ, висновки, список використаних джерел та додатки починаються з нової сторінки, а кожен підрозділ – через два інтервали після закінчення попереднього. 
3. ВИМОГИ ДО ЗМІСТУ науково-дослідної РОБОТИ

3.1. Титульний аркуш (Додатки Б.1, Б.2) 
. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ НАУКОВО-ДОСЛІДНОЇ РОБОТИ

4.1. Загальні вимоги 
Роботу друкують комп’ютерним способом. Мова науково-дослідної роботи – державна. Текст розміщують на одній сторінці аркуша білого паперу формату А4. Шрифт – Times New Roman, кегль 14 пт. Поля: ліве – 3 см, праве – 1,5 см, верхнє і нижнє – 2 см. Абзацний відступ – 1,25 см. Міжрядковий інтервал – 1,5. Кількість рядків на сторінці – 28–30. Щільність тексту повинна бути однаковою. Вирівнювання основного тексту – за шириною. 
Текст роботи поділяють на розділи, підрозділи, пункти та підпункти. 
Назви структурних частин роботи «ЗМІСТ», «ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ» та їх назви, «ВИСНОВКИ», «ПРАКТИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ» друкують великими літерами, напівжирним шрифтом, без крапки в кінці, симетрично до набору (по центру). Кожен розділ починається з нової сторінки. Підрозділи нумерують двома арабськими цифрами, з яких перша означає номер розділу, а друга – номер підрозділу в розділі, наприклад – 1.1. Крапка в кінці номера підрозділу ставиться, а назви – ні. Назви підрозділів друкують на ширину сторінки, звичайними літерами (крім першої великої) з абзацного відступу, напівжирним шрифтом. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою. Підрозділи продовжують на тій самій сторінці, де закінчився попередній текст, відступаючи два інтервали. Заголовки пунктів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу врозбивку впідбір до тексту. В кінці заголовка, надрукованого впідбір до тексту, ставиться крапка. 
Відстань між заголовком (за винятком заголовка пункту) та текстом повинна дорівнювати один інтервал. 
Кожну структурну частину роботи треба починати з нової сторінки. Це не стосується підрозділів (1.2, 3.2 тощо). 
До обсягу основної частини роботи не входять таблиці та рисунки, які повністю займають площу сторінки. Але всі сторінки зазначених елементів роботи підлягають суцільній нумерації та входять до загального обсягу роботи. 
4.2. Нумерація 
Нумерація розділів, підрозділів, сторінок, рисунків, таблиць, формул подаються арабськими цифрами без знака №. Титульний аркуш не нумерується. Нумерація сторінок ставиться у верхньому правому куті сторінки, шрифтом Times New Roman, кегль 14 пт. 
Заголовки таких структурних частин роботи, як зміст, перелік умовних скорочень, вступ, висновки, список використаних джерел не мають порядкового номера. Аркуші, на яких розміщені ці структурні частини, нумерують у звичайний спосіб. 
Номер розділу ставлять після слова «РОЗДІЛ», після номера крапку не ставлять, потім з нового рядка друкують заголовок розділу. 
Підрозділи нумерують у межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу й порядкового номера підрозділу, між якими ставлять крапку. Крапку ставлять і в кінці номера підрозділу, наприклад: 3.2. (другий підрозділ третього розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу. 
Пункти нумерують у межах кожного розділу. Номер пункту складається з номерів розділу, підрозділу, пункту, між якими ставлять крапку. Крапку ставлять і в кінці номера пункту, наприклад 1.2.3. (третій пункт другого підрозділу першого розділу). Потім у тому ж рядку друкують заголовок пункту. 
Підпункти нумерують у межах кожного пункту за такими ж правилами, як і пункти. 
4.3. Оформлення рисунків 
Ілюструють роботу, виходячи із певного загального задуму, за ретельно продуманим тематичним планом, що допомагає уникнути ілюстрацій випадкових, пов'язаних із другорядними деталями. Кожна ілюстрація має відповідати тексту, а текст – ілюстрації. 
Ілюстрації (фотографії, креслення, схеми, графіки тощо) і таблиці необхідно подавати в роботі безпосередньо після тексту, де вони згадані вперше, або на наступній сторінці. Ілюстрації і таблиці, що розміщені на окремих сторінках роботи, включають до загальної нумерації сторінок. 
Ілюстрації позначають словом «Рис.» і нумерують послідовно в межах розділу, за винятком ілюстрацій, наведених у додатках. 
Номер ілюстрації повинен складатися з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, між якими ставиться крапка. 
Наприклад: Рис. 3.1. (перший рисунок третього розділу)
Номер ілюстрації, її назву та пояснювальні підписи розміщують послідовно під ілюстрацією. Якщо в розділі роботи подано одну ілюстрацію, то її нумерують за загальними правилами. 
Назви ілюстрацій розміщують після їхніх номерів. За необхідності ілюстрації доповнюють пояснювальними даними (підрисунковий підпис). 
Підпис під ілюстрацією зазвичай має три основних елементи: 
· найменування графічного сюжету, що позначається скороченим словом «Рис.»; 
· порядковий номер ілюстрації, який вказується без знака номера арабськими цифрами; 
· тематичний заголовок ілюстрації, що містить текст із якомога стислою характеристикою зображеного.
Основними видами ілюстративного матеріалу в роботах є: креслення, технічний рисунок, схема, фотографія, діаграма і графік. 
Найчастіше у курсових та дипломних роботах використовують лінійні, а з площинних – стовпцеві та секторні діаграми.

Лінійна діаграма характеризує за допомогою прямих, кривих або ламаних ліній кількісні показники розвитку об’єктів, явищ або процесів, що досліджуються.
Приклад оформлення лінійної діаграми: 
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Рис. 3.1. Зміни частоти пульсу в експериментальній групі
У стовпцевих діаграмах кількісні дані зображуються у вигляді прямокутників, стовпців, які розміщуються вертикально поряд або на одній відстані один від одного. Висота цих стовпців відповідно до встановленого масштабу пропорційна кількісним значенням показників, що зображуються. 
Приклад оформлення стовпцевої діаграми:

[image: image2.png]TpuBanicTb roa./Twxa,.

12

10

&

LA

Xoppbba ®isnyHi BNpasu ®isnyHi Bnpasu  lacusHe fo3BiAAA
(cepeaHboi (3sHauHoi
MOTYXKHOCTI) MOTYXKHOCTI)

00 40 NpoBeAEHHS eKCNepUMeHTY [ MicNA NpoBeAEeHHS eKCNepUMEHTY




Рис. 3.2. Вплив занять оздоровчо-рекреаційною руховою активністю на параметри якості життя і структуру вільного часу
Секторна діаграма є широко відомою формою порівняння різних частин одного цілого. 
Приклад оформлення секторної діаграми:
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Рис. 3.2. Порушення постави в сагітальній площині у дітей 8–10 років контрольної групи (п =20)
Площі, які утворюються секторами кола, і є основою для порівняння. Секторна діаграма будується шляхом поділу кола на окремі сектори пропорційно питомій вазі частин у цілому.

Не варто оформллювати посилання на ілюстрації як самостійні фрази, в яких лише повторюється те, що міститься у підписі. 
Схеми у курсовій чи дипломній роботі використовують для того, щоб показати склад, структуру та взаємозв’язок окремих елементів явища, що вивчається, або щоб відобразити послідовність елементів того чи іншого процесу.
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Приклад оформлення схеми:



Рис. 3.4. Структурна схема застосування відновлювальних засобів, спрямованих на стимуляцію працездатності і відновлення в підготовці кваліфікованих спортсменів

4.4. Оформлення таблиць 
Цифровий матеріал, як правило, повинен оформлюватися у вигляді таблиць. 
Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, поданих у додатках) в межах розділу. В правому верхньому куті над відповідним заголовком таблиці розміщують напис «Таблиця» із зазначенням її номера. Номер таблиці повинен складатися з номера розділу і порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка, наприклад: «Таблиця 1.2» (друга таблиця першого розділу). 
При перенесені частини таблиці на інший аркуш (сторінку) слово «Таблиця» і її номер вказують один раз справа над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть слова «Продовж. табл.» і вказують номер таблиці, наприклад: «Продовж. табл. 1.2». 
Приклад побудови таблиці: 
Таблиця (номер) 
Назва таблиці
	Головка 
	Заголовки граф 
	 

	
	Підзаголовки граф 
	 
	 
	 

	Рядки 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Кожна таблиця повинна мати назву, яку розміщують над таблицею і друкують симетрично (по центру) до тексту. Назву і слово «Таблиця» починають з великої літери. Назву наводять напівжирним шрифтом. 
Таблицю розміщують після першого згадування про неї в тексті, так щоб її можна було читати без повороту переплетеного блоку роботи  або з поворотом за стрілкою годинника. Таблицю з великою кількістю рядків можна переносити на наступну сторінку. При перенесенні таблиці на наступну сторінку назву вміщують тільки над її першою частиною. 
Якщо текст, який повторюється в графі таблиці, складається з одного слова, його можна замінювати лапками; якщо з двох або більше слів, то при першому повторенні його замінюють словами «Те саме», а далі лапками. 
Ставити лапки замість цифр, марок, знаків, математичних і хімічних символів, які повторюються, не можна. Якщо цифрові або інші дані в якому-небудь рядку таблиці не подають, то в ньому ставлять прочерк. 
Примітки до тексту і таблиць, в яких наводять довідкові та пояснювальні дані, нумерують послідовно в межах однієї сторінки. Наприклад: «Примітка.*р < 0,05 – порівняно з показниками до педагогічного експерименту». Якщо приміток на одному аркуші кілька, то після слова «Примітки» ставлять двокрапку, наприклад: 
Примітки: 
1. …. 
2. …. 
Якщо є одна примітка, то її не нумерують і після слова «Примітка» ставлять крапку. 
4.5. Формули 
Формули, котрі мають у складі знаки суми, добутку, диференціювання, інтегрування, розміщують на окремих рядках. 
Формули в роботі нумерують у межах розділу. Номер формули складається з номеру розділу і порядкового номера формули в розділі, між якими ставлять крапку. Номери формул пишуть біля правого поля аркуша на рівні відповідної формули в круглих дужках, наприклад: (3.1) (перша формула третього розділу). Формули набираються в редакторі формул.
Найбільші, а також довгі й громіздкі формули, котрі мають у складі знаки суми, добутку, диференціювання, інтегрування, розміщують на окремих рядках. Це стосується також і всіх нумерованих формул. Для економії місця кілька коротких однотипних формул, відокремлених від тексту, можна подати в одному рядку, а не одну під одною. Невеликі і нескладні формули, що не мають самостійного значення, вписують всередині рядків тексту. 
Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів треба подавати безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій вони наведені у формулі. Значення кожного символу і числового коефіцієнта треба подавати з нового рядка. Перший рядок пояснення починають зі слова «де» без двокрапки. 
Рівняння і формули треба виділяти з тексту вільними рядками. Вище і нижче кожної формули потрібно залишити не менше одного вільного рядка. Якщо рівняння не вміщується в один рядок, його слід перенести після знака рівності (=) або після знаків плюс (+), мінус ( ), множення. 
Нумерувати слід лише ті формули, на які є посилання в наступному тексті. Інші нумерувати не рекомендується. Посилання на формули в роботі вказують порядковим номером формули в дужках, наприклад «… у формулі (3.2)».
Порядкові номери позначають арабськими цифрами в круглих дужках біля правого поля сторінки без крапок від формули до її номера. Номер, який не вміщується у рядку з формулою, переносять у наступний нижче формули. Номер формули при її перенесенні вміщують на рівні останнього рядка. Якщо формулу взято в рамку, то номер такої формули записують зовні рамки з правого боку навпроти основного рядка формули. Номер формули-дробу подають на рівні основної горизонтальної риски формули. 
Номер групи формул, розміщених на окремих рядках і об'єднаних фігурною дужкою (парантезом), ставиться справа від вістря парантеза, яке знаходиться в середині групи формул і спрямовано в сторону номера. 
Загальне правило пунктуації в тексті з формулами таке: формула входить до речення як його рівноправний елемент. Тому в кінці формул і в тексті перед ними розділові знаки ставлять відповідно до правил пунктуації. 
Двокрапку перед формулою ставлять лише у випадках, передбачених правилами пунктуації, а) у тексті перед формулою є узагальнююче слово; б) цього вимагає побудова тексту, що передує формулі. 
Розділовими знаками між формулами, котрі йдуть одна під одною і не відокремлені текстом, можуть бути кома або крапка з комою безпосередньо за формулою до її номера. 
Приклад оформлення формули в тексті:

Знаючи величини X та m кожної групи, можливо визначити значення t– критерію Ст`юдента за формулою (2.4):
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де Х1 та Х2 – середні арифметичні, m1 та m2 – помилки середньої арифметичної.

4.6. Загальні правила цитування та посилання на використані джерела 
При написанні роботи студент повинен посилатися на джерела, матеріали або окремі результати з яких наводяться в роботі, або на ідеях і висновках яких розробляються проблеми, задачі, питання, вивченню яких присвячене дослідження. Такі посилання дають змогу відшукати документи і перевірити достовірність відомостей про цитування документа, дають необхідну інформацію щодо нього, допомагають з'ясувати його зміст, мову тексту, обсяг. Посилатися слід на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатися лише в тих випадках, коли наявний у них матеріал не включений до останнього видання. Посилання в тексті на джерела слід зазначати порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад: «... у працях [1-7] або [1, 3, 7]...». 
Загальні вимоги до цитування такі: 
а) текст цитати починається і закінчується лапками і наводиться в тій граматичній формі, в якій він поданий у джерелі, із збереженням особливостей авторського написання. Наукові терміни, запропоновані іншими авторами, не виділяються лапками, за винятком тих, що викликали загальну полеміку. У цих випадках використовується вираз «так званий»; 
б) цитування повинно бути повним, без довільного скорочення авторського тексту та без перекручень думок автора. Пропуск слів, речень, абзаців при цитуванні допускається без перекручення авторського тексту і позначається трьома крапками. Вони ставляться у будь-якому місці цитати (на початку, всередині, наприкінці). Якщо перед випущеним текстом або за ним стояв розділовий знак, то він не зберігається; 
в) кожна цитата обов'язково супроводжується посиланням на джерело; 
г) при непрямому цитуванні (переказі, викладенні думок інших авторів своїми словами), що дає значну економію тексту, слід бути гранично точним у викладенні думок автора, коректним щодо оцінювання його результатів і давати відповідні посилання на джерело; 
д) якщо необхідно виявити ставлення автора роботи до окремих слів або думок з цитованого тексту, то після них у круглих дужках ставлять знак оклику або знак питання. 
4.7. Оформлення списку використаних джерел
Бібліографічний опис складають безпосередньо за друкованим твором або виписують з каталогів і бібліографічних покажчиків повністю без пропусків будь-яких елементів, скорочення назв та ін. 
Кожний бібліографічний запис треба починати з нового рядка, літературу слід розташовувати за абеткою прізвищ перших авторів або заголовків, у хронологічному порядку, спочатку видання українською та російською мовами, потім – іноземними. Бібліографічні записи в списку використаної літератури повинні мати порядкову нумерацію. 
Відомості про джерела, що включені до списку, бажано давати відповідно до вимог міжнародних і державного стандартів з обов'язковим наведенням назв праць (Додаток Е). 
 Основна вимога до укладання списку використаних джерел – відповідність чинному Національному стандарту України: ДСТУ 8302:2015 Інформація та документація. Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила складання. Приклади оформлення списку літератури згідно ДСТУ 8302:2015 «Інформація та документація.Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила складання» з урахуванням правок (код УКНД 01.140.40) наведені у Додатку Е до цих вимог.

4.8. Правила використання скорочень та власних назв, чисел, знаків і переліків
Використання скорочень та власних назв
Скорочення слів у тексті та підписах під ілюстраціями, як правило, не допускається. Винятками є загальноприйняті скорочення: у кінці фрази – і т.д. (і так далі), і т.п. (і тому подібне), і т. ін. (і таке інше), й ін. (й інше); при посиланнях – див. (дивися), табл. (таблиця), рис. (рисунок), ст. (сторінка), п. (пункт), пп (пункти), розд. (розділи), р. (рік), рр. (роки).

Не допускається скорочувати слова, якщо під час використання цих скорочень можливе різне тлумачення тексту.

Дозволяється використовувати скорочення слів і словосполучень, характерних для певної галузі або області діяльності. Записують такі скорочення безпосередньо у тексті (у дужках після повної назви або після першого згадування у тексті, наприклад: артеріальний тиск (АТ).

Не потрібно скорочувати слова і словосполучення: графа, рівняння, формула, наприклад, таким чином, тобто, так званий.

У тексті не допускаються скорочені позначення одиниць фізичних величин, якщо вони використовуються без цифр, за винятком одиниць, що входять до формул.

Слова maximum, minimum i номінальний бажано використовувати у скороченому вигляді дня індексів (max, min, ном). У тексті необхідно писати максимум, мінімум і номінальний.
Мовою оригіналу у роботі наводять прізвища, назви установ, організацій, фірм та інші власні назви.
Використання чисел і знаків

Після цифрових величин повинні ставитись умовні позначення одиниць вимірювання, а у тексті навпаки, – їх повні назви: 17,5 кг, але «кілька кілограмів». Не можна поєднувати текст з умовними і математичними позначеннями, наприклад не «tо повітря», а «температура повітря»; не «вага - 65 кг», а «вага дорівнює 65 кг».
У тексті не допускається використовувати без чисельних або літерних значень:
· математичні символи і знаки – 0 (нуль), = (дорівнює), ≠ (не дорівнює), ≥ (більше або дорівнює) тощо.
· знаки № (номер), % (відсоток), о (градус), ø (діаметр) та ін.

· у тексті пишуть словами «нуль», «номер» тощо. Знаки №, % та інші при позначенні множини числа не подвоюються.
Не допускається ставити тире перед цифровими величинами, щоб не плутати його зі знаком мінус. Замість цього знака для величин, що мають від’ємне значення, писати слово «мінус».
Числа до дев’яти без розмірності потрібно писати у тексті словами, понад дев’ять – цифрами (наприклад: «три учасниці констатуючого експерименту», «10  значень»); числа з розмірністю пишуться цифрами, а без розмірності – словами, наприклад: «відстань – не більше 2 м»; «відхилення було виявлено у двох учасників експерименту».
Порядкові числівники пишуть цифрами з родовими закінченнями (наприклад: «3-й день»). При кількох порядкових числівниках закінчення узгоджується з останнім із них (наприклад: «3, 4, 5-й графіки).
Кількісні числівники пишуться без закінчень, наприклад: «у 20 випадках», «на 10 аркушах». Не допускаються також закінчення у датах (наприклад: 28 квітня).

Елементи дати можуть бути оформлені у словесно-цифровому варіанті, (наприклад: 29 січня 2019 року) або арабськими цифрами у рядок у такій послідовності: рік, місяць, число (наприклад, дату 1 червня 2019 року слід оформлювати так: 2019.06.01 або 19.06.01).
У науково-дослідних роботах обов’язковим є використання одиниць SI. Якщо вимірювання проводяться в інших одиницях, переведення їх в одиниці SI обов’язкове.
Переліки

Переліки, якщо потрібно, можуть бути наведені всередині пунктів або підпунктів. Перед переліком ставлять двокрапку.

Перед кожною позицією переліку слід ставити малу літеру української абетки з дужкою або, не нумеруючи, - дефіс (перший рівень деталізації).

Для подальшої деталізації переліку слід використовувати арабські цифри з дужкою (другий рівень деталізації). Наприклад:

1) маса (вага);

2) габаритні розміри:

а) довжина;

б) ширина;

в) висота

3) кількість.

Переліки першого рівня деталізації друкують малими літерами з абзацного відступу, другого – з відступом відносно місця розташування переліків першого рівня.
4.9. Додатки 
Додатки оформлюють як продовження роботи на наступних її сторінках, розміщуючи їх у порядку появи посилань у тексті роботи. Кожний додаток повинен починатися з нової сторінки. 
Додаток повинен мати заголовок, надрукований угорі малими літерами з першої великої симетрично (по центру) відносно тексту сторінки. 
Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої друкується слово «Додаток …» і велика літера української абетки, починаючи з А (за винятком літер Г, Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь). 
Після слова «Додаток» друкують літеру, що позначає його послідовність. наприклад: «Додаток А», «Додаток Б».
4.10. Документи, що подаються на захист разом із науково-дослідною роботою 
До офіційного захисту разом із науково-дослідною роботою студент має подати ряд документів: відгук керівника на дипломну роботу, дві рецензії – зовнішню та внутрішню, довідку про успішність, результат перевірки щодо унікальності тексту роботи. 
5. ПОРЯДОК ЗАХИСТУ ТА КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ НАУКОВО-ДОСЛІДНОЇ РОБОТИ

5.1.Порядок допуску курсової роботи до захисту

Курсова робота допускається до захисту за умови закінченого оформлення та допуску наукового керівника. 
Захист курсових проводиться в період екзаменаційної сесії. Захист курсових робіт проводиться у встановлений час у формі виступу студента: захист перед комісією кафедри за участю керівника роботи. 
За відсутності керівника курсової роботи захист може бути проведений за умови подання ним письмового відгуку на курсову роботу.
Процедура захисту передбачає: 
· доповідь студента про зміст роботи; 
· запитання до автора роботи; 
· відповіді студента на запитання осіб, присутніх на захисті; 
· оголошення відгуку наукового керівника або його виступ; 
· заключне слово студента; 
· ухвала комісією оцінки роботи. 
Доповідь слід підготувати заздалегідь. Вона має висвітлювати наступні положення:
· обґрунтування актуальності теми дослідження; 
· мета, завдання, об’єкт, предмет дослідження; 
· зміст роботи;  
· висновки до роботи. 
У виступі мають міститися також відповіді на основні 
зауваження наукового керівника. Доповідь студента не повинна перевищувати за часом 5-7 хвилин. 
Для кращого сприйняття матеріалу присутніми варто створити комп’ютерну презентацію і супроводити нею доповідь. 
Курсова робота повинна бути міждисциплінарною та оцінюватись за 100-бальною шкалою відповідно до розроблених критеріїв (Додаток Ж) та вимог ЕСТS (Табл. 5.1).
Таблиця 5.1

Шкала оцінювання курсової роботи: національна та ECTS
	Сума балів для міждисциплінарної роботи
	Оцінка

ЕСТS
	Оцінка за національною шкалою

	90–100
	A
	відмінно

	80–89
	B
	добре

	70–79
	C
	

	60–69
	D
	задовільно

	50–59
	E
	

	35–49
	FX
	Незадовільно з можливістю повторного складання

	1–34
	F
	Незадовільно з можливим повторним курсом


Оцінка за курсову роботу складається з двох оцінювальних складових. Перша складова – оцінювання якості виконання роботи та дотримання графіку її виконання. 
Критеріями оцінки є: 
· актуальність і рівень розробленості теми; 
· творчий підхід і самостійність аналізу, узагальнень та висновків; 
· повнота використання першоджерел і дослідницької літератури;

· наукова обґрунтованість і аргументованість узагальнень, висновків і рекомендацій; 
· науковий стиль викладення; 
· дотримання всіх вимог до оформлення курсової роботи і термінів її виконання. 
Друга складова – оцінювання якості захисту курсової роботи – ступінь володіння матеріалом, обгрунтованість рішень, вміння захищати власні погляди тощо.

Підсумкова оцінка за курсову роботу визначається як сума оцінок у балах з подальшим  переведенням у 4-бальну вітчизняну та шкалу ECTS (Табл. 5.1). 
Оцінка за курсову роботу ставиться на титульному аркуші та засвідчується підписом наукового керівника. 
Оцінка за курсову роботу вноситься до екзаменаційної відомості та в індивідуальний навчальний план студента, а також зазначається у додатку до диплома. 
Курсова робота, оцінена незадовільно, переробляється і повертається на перевірку керівнику. Негативна оцінка до індивідуального навчального плану не вноситься. Невчасне виконання курсової роботи вважається академічною заборгованістю і ліквідовується у встановленому порядку. 

Курсові роботи з протоколами захистів зберігаються на кафедрі упродовж трьох років, потім списуються за визначеним порядком. 
При написанні й оформленні курсової роботи студентам варто уникати наступних типових помилок: 
· текст курсової роботи не відповідає змісту чи темі; 
· автор не виявив самостійного підходу до висвітлення теми курсової роботи; 
· не зроблено глибокого та всебічного аналізу офіційних і нормативних документів, нових джерел з теми дослідження;

· безсистемне викладення матеріалу, часті повторення, дублювання одних і тих самих положень; 

· механічне запозичення (переписування) матеріалу першоджерел;
· у роботі відсутні посилання на першоджерела або вказані не ті, які були використані;
· висновки не відповідають меті дослідження та його завданням;
· список використаних джерел наведено довільно без дотримання вказаних вимог; 
· обсяг і оформлення роботи не відповідають вимогам;
· неохайне виконання курсової роботи, наявність у ній суттєвих граматичних та стилістичних помилок; 
· виявлення плагіату, а саме: копіювання чужої роботи (як без, так і з відома автора) та оприлюднення її під своїм іменем; 

· копіювання інформації з кількох різних джерел, без внесення в неї правок;
· видання власної колись уже написаної роботи за нову. 
5.2. Порядок проведення захисту та критерії оцінювання дипломної роботи
Захист дипломної роботи у Державній екзаменаційній комісії (ДЕК) складається з двох частин: відкритої і закритої. Відкрита частина відбувається в такій послідовності:

1. Доповідь студента.
2. Відповіді студента на запитання членів ДЕК.

3. Оголошення відзиву керівника дипломної роботи та рецензії на дипломну роботу.

4. Відповіді студента на висловлені у відгуках зауваження та його заключне слово.

Під час закритої частини засідання на підставі відповіді студента на запитання членів ДЕК і зауважень рецензента, з урахуванням якості виконання представленої дипломної роботи, аналізу успішності студента під час навчання в університеті, відзиву керівника і рецензій комісія приймає рішення щодо оцінки роботи і присвоєння відповідної кваліфікації студенту.

Далі оголошують результати захисту.

У випадку надання негативного відзиву науковим керівником або негативної рецензії остаточне рішення про допуск (недопущення) дипломної роботи до захисту приймає, за результатами попереднього захисту, кафедра фізичної реабілітації та ерготерапії.

Дипломна робота, яка не відповідає вимогам щодо змісту та оформлення, написана без дотримання затвердженого плану, не містить матеріалів конкретного дослідження теми, обґрунтованих висновків, а також не має рецензій, до захисту не допускається.

5.2.1. Підготовка доповіді

На завершальному етапі, після того, як призначена дата захисту, основну увагу слід присвятити підготовці до захисту дипломної роботи. За цей час необхідно створити комп’ютерну презентацію, підготуватися до виступу на засіданні ДЕК, поновити в пам’яті ті питання, що можуть виникати в процесі захисту, підготувати відповіді на зауваження рецензента.

Вдало зроблена презентація і доповідь забезпечують до 50% успіху при захисті дипломної роботи, тому його підготовці варто приділити особливу увагу. Тривалість доповіді повинна складати 8–10 хвилин, протягом яких потрібно викласти результати всієї роботи. Доцільно дотримуватися наступної структури доповіді:

· вступ;

· постановка задачі;

· стан питання;

· шляхи розв’язання задачі;

· отримані результати;

· спеціальні розділи роботи;

· висновки.

Вступ повинен бути коротким, складатися з кількох фраз і визначати галузь, до якої належить тема дипломної роботи.

Після цього слід чітко й коротко сформулювати мету магістерської роботи) і перелічити ті основні завдання, що передбачалося розв’язати. Це дозволить визначити коло питань, що можуть розглядатися в роботі, та забезпечить правильне сприйняття запропонованих матеріалів.

Далі треба перейти до аналітичного огляду стану розв’язуваних завдань, оскільки абсолютна більшість магістерських робіт базується на відомих теоретичних і експериментальних результатах, що використовуються студентами для розв’язання конкретного завдання. Даний матеріал представлений в основній частині роботи. Саме це треба коротко висвітлити як стан питання. 
Шляхи розв’язання завдання – один з основних розділів доповіді. Тут необхідно коротко розглянути можливі варіанти розв’язання поставленого завдання й більш докладно зупинитися на обраному методі, пояснити, як розв’язувалося завдання, обґрунтувати правильність прийнятого рішення.

Основний акцент у доповіді варто зробити на отриманих результатах, що повинні давати повне уявлення про те, чого досяг дипломник і наскільки це відповідає поставленим цілям. Доцільно перелічити всі отримані результати і відзначити найбільш суттєві з них.

У висновках потрібно коротко викласти результати роботи відповідно до поставлених завдань.
Запропонована структура доповіді є загальною і може конкретизуватися та змінюватися залежно від особливостей і змісту роботи, отриманих результатів і представлених демонстраційних матеріалів. У доповіді повинні згадуватися всі подані демонстраційні матеріали (тобто на захисті не повинно бути демонстраційних матеріалів, про які не згадується в доповіді). Представлені демонстраційні матеріали мають бути своєрідною наочною підтримкою доповіді.
З огляду на неминуче хвилювання дипломника під час захисту рекомендується провести репетицію свого виступу, щоб уникнути переривань доповіді чи пропусків деяких її розділів.

5.2.2. Підготовка до відповідей на запитання і зауваження

Питання, що задаються у процесі захисту дипломної роботи, можуть бути з будь-якої дисципліни чи галузі знань, але, як правило, вони задаються за темою магістерської роботи і стосуються наведених у доповіді результатів. У зв’язку з цим дипломник повинен, у першу чергу, вільно орієнтуватися у своїй роботі, знати назви розділів й суть викладеного в них матеріалу. Кількість і характер питань значною мірою залежить від доповіді. 
Слід уважно ознайомитися із зауваженнями рецензентів і підготувати короткі, чітко сформульовані відповіді. Якщо принципових заперечень не має, то із зауваженнями рецензента можна погодитися. У тому разі, коли зауваження суттєві, цю обставину варто врахувати при підготовці доповіді.

5.2.3. Порядок захисту дипломних робіт

На засідання ДЕК усі студенти, незалежно від черговості захисту, повинні з’явитися за 15-20 хвилин до початку засідання комісії і передати секретарю ДЕК наступні документи:

1. Залікову книжку.
3. Подання – документ, що надається керівником дипломної роботи і містить характеристику її наукової цінності, а також оцінку діяльності випускника під час виконання ним наукового дослідження.
4. Рецензії на випускну роботу (внутрішню та зовнішню).
Захист дипломного проекту проходить у такому порядку:

1) Голова ДЕК повідомляє про початок захисту.

2)  Секретар ДЕК надає слово дипломнику.
2) Протягом 8-10 хвилин дипломник робить доповідь, про завершення якої варто повідомити членам ДЕК, щоб не виникало незручної паузи.
3) Члени ДЕК ставлять запитання. Як правило, першим ставить запитання голова ДЕК, потім члени ДЕК. Звичайно, кожен член ДЕК ставить від одного до трьох запитань, але бувають і винятки. Відповіді на запитання повинні бути короткими і по суті питання.

4) Після завершення відповідей на запитання членів ДЕК секретар зачитує відзив керівника та рецензії на дипломну роботу. Дипломнику надається можливість відповісти на зауваження рецензента.

5) Якщо у присутніх запитання відсутні, секретар повідомляє про завершення захисту. Уся процедура захисту, як правило, триває приблизно 30 хвилин, однак можуть бути винятки. 
6) Після захисту останнього дипломника починається закрите засідання ДЕК, де відбувається колегіальне обговорення оцінок і підводяться підсумки роботи комісії. 
7) По завершенні закритого засідання дипломників запрошують в аудиторію, де голова ДЕК повідомляє результати захисту, відзначає практичну цінність та інші позитивні сторони (чи недоліки) представлених випускних робіт, вітає молодих магістрів і оголошує засідання завершеним. 
Повторний захист дипломної роботи з метою підвищення оцінки не дозволяється.
Студент, який не захистив дипломну роботу або не з’явився на захист без поважних причин, відраховується з навчального закладу як такий, що виконав навчальний план, але не пройшов підсумкової атестації.

Якщо захист дипломної роботи визнається незадовільним, ДЕК встановлює – чи може студент подати до повторного захисту ту ж роботу з відповідною доробкою, що визначає комісія, або повинен розробити нову тему, яка пропонується кафедрою фізичної реабілітації та ерготерапії. Повторний захист дозволяється тільки під чс наступної підсумкової атестації.

Дипломна робота повинна бути міждисциплінарною та оцінюватись за 100-бальною шкалою відповідно до розроблених критеріїв (Додаток З) та вимог ЕСТS. Результати захисту дипломної роботи оцінюються у балах, які відповідно конвертуються в оцінки за шкалою ECTS та 4-бальною (національною) шкалою (Табл. 5.2).
Таблиця 5.2

Шкала оцінювання дипломної роботи: національна та ECTS

	Оцінка за національною 

шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	
	Оцінка (бали)
	Пояснення за розширеною шкалою

	Відмінно
	А (90–100) 
	відмінно

	Добре
	В (80–89)
	дуже добре

	
	C (70–79)
	добре

	Задовільно
	D (60–69)
	задовільно

	
	E (50–59)
	достатньо

	Незадовільно
	FX (35–49)
	незадовільно 

(з можливістю повторного складання)

	
	F (1–34)
	незадовільно 

(з обов’язковим повторним курсом)


У випадку неявки студента на засідання екзаменаційної комісії з поважних причин, підтверджених відповідними документами, за рішенням голови екзаменаційної комісії захист випускної кваліфікаційної роботи може бути перенесений на термін роботи екзаменаційної комісії.

Студенти, які не захистили випускну кваліфікаційну роботу у зв’язку з неявкою без поважних причин або отриманням незадовільної оцінки, мають право на повторну (з наступного навчального року) атестацію протягом трьох років після відрахування з університету.

5.2.4. Помилки при захисті дипломних робіт
Помилки, що зустрічаються при захисті дипломних робіт, дуже різноманітні й залежать від теми й особливостей дипломної роботи. Вони безпосередньо впливають на оцінку, яку отримує при захисті дипломник. Нижче наводяться деякі типові помилки, в основному пов’язані з недостатньою підготовкою до захисту дипломної роботи. 
1) Доповідь погано підготовлена і перевищує встановлений регламентом час. Голова перериває дипломника, просить дотримуватися регламенту і завершувати доповідь. У результаті цього в доповіді, як правило, упускаються головні моменти й членам ДЕК важко уявити загальний обсяг виконаної роботи. 
2) Невдала структура доповіді, в результаті чого незрозуміло, що повинен був зробити автор дипломної роботи і що він зробив. Унаслідок цього члени ДЕК починають ставити питання за тими напрямами, якими автор дипломної роботи не займався.

3) Дипломнику важко назвати інші галузі застосування результатів роботи, крім тієї, що розглянута.

4) Дипломник відповідає не на те запитання, яке було йому поставлено.

5) Дипломник не може відповісти на зауваження рецензента, що були відомі йому заздалегідь.

6) Дипломник погано орієнтується в поданій до захисту дипломній роботі, автором якої він є.

7) Дипломник не може відповісти на прості запитання, пов’язані з темою його дипломної роботи.
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Додаток Ж

Критерії оцінювання курсової роботи

	Критерії оцінки та бали
	Максимальна оцінка в балах

	Виконання курсової роботи

	1. Актуальність, теоретичне і практичне значення роботи

	необґрунтовані
	обґрунтовані; робота містить елементи

наукової новизни
	5

	1-2
	3-5
	

	2. Чіткість формулювання об’єкта, предмета, мети і завдань дослідження



	об’єкт, предмет, мета і завдання дослідження не сформульовані
	об’єкт, предмет, мета і завдання дослідження сформульовані неправильно
	об’єкт, предмет, мета і завдання дослідження сформульовані нечітко
	об’єкт, предмет, мета і завдання дослідження сформульовані чітко
	15*

	0
	1-2
	3-4
	5
	


	3. Методологічний апарат дослідження

	робота не має дослідницького характеру, базується на некоректному використанні методів дослідження
	робота має дослідницький характер, але базується на не завжди коректному використанні методів дослідження
	робота має дослідницький характер, базується на коректному використанні доцільних методів дослідження
	5

	1-2
	3
	4-5
	

	2. Аналіз наукових джерел

	відсутній
	поверхневий

(аналіз стану проблеми здійснено за навчальною літературою та застарілими джерелами)
	глибокий і всебічний

(аналіз стану проблеми здійснено за новітніми вітчизняними і зарубіжними джерелами)
	5

	0
	1-3
	4-5


	

	3. Системність і повнота в розкритті теми

	у роботі не розкрито основних питань щодо теми дослідження; робота ґрунтується на ненаукових положеннях
	у роботі належно висвітлено окремі питання або аналіз проблемних питань має дещо поверхневий характер; предмет дослідження істотно звужено
	у роботі висвітлено всі питання теми з використанням  фундаментальних положень сучасної науки
	5

	1-2
	3
	4-5
	


	4. Стиль, грамотність, логічність викладу

	робота написана зі значною кількістю допущених орфографічних, пунктуаційних та стилістичних помилок
	робота написана українською літературною мовою з незначною кількістю допущених орфографічних, пунктуаційних та стилістичних помилок
	робота написана грамотно, українською літературною мовою, без орфографічних, пунктуаційних та стилістичних помилок
	5

	1-2
	3-4
	5


	

	5. Якість оформлення курсової роботи

	оформлення роботи не відповідає встановленим вимогам
	оформлення роботи відповідає встановленим вимогам, але допущено кілька некоректностей
	оформлення роботи повністю відповідає встановленим вимогам
	5

	1-2
	3-4
	5
	

	6. Аргументованість висновків, їх відповідність одержаним результатам

	в роботі відсутні висновки як результати дослідження, або вони не є конкретними та не ґрунтуються на положеннях роботи (не випливають з її змісту)
	робота містить конкретні висновки щодо результатів дослідження, однак вони не є належно аргументованими та чітко викладеними
	результати дослідження чітко сформульовані, належно обґрунтовані, мають науковий характер і практичне значення
	5

	1-2
	3
	4-5
	

	7. Ступінь самостійності автора роботи, особистий внесок автора в роботу

	робота має компілятивний характер, наукова полеміка відсутня
	робота є частково самостійним дослідженням проблеми, що пояснюється фрагментарним характером наукової полеміки
	робота є самостійним дослідженням актуальної проблеми у сфері фізичної реабілітації та ерготерапії
	5

	1-2
	3
	4-5
	

	8. Оцінка наукового керівника (без урахування захисту роботи)

	незадовільно
	задовільно
	добре
	відмінно
	5

	2
	3
	4
	5
	

	Разом
	60


	Захист курсової роботи

	студент на захист не з’явився 
	студент не в змозі відповісти на поставлені запитання, неспроможний аргументувати положення роботи
	студент намагається дати відповідь на поставлені запитання і робить спроби аргументувати положення роботи
	студент допускає суттєві неточності у відповідях на запитання, не завжди належно обґрунтовує положення роботи
	студент дає правильні відповіді на всі запитання, але не завжди упевнений в аргументації, чи не завжди коректно її формулює
	студент дає правильні та чіткі відповіді на всі запитання, правильно аргументує власну позицію
	40**



	0
	1
	2
	3
	4
	5
	

	Разом
	40

	Загалом
	100


Примітки. 

*Оцінка за чіткість формулювання об’єкта, предмета, мети і завдань дослідження розраховується за ваговим коефіцієнтом 3. 
**Оцінка за захист курсової роботи розраховується за ваговим коефіцієнтом 8.
Додаток З
КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ ДИПЛОМНИХ РОБІТ

	Критерії оцінювання
	Бали
	Зміст критеріїв оцінювання
	Оцінка в балах

	1. Якість наукового апарату дослідження 
(актуальність
теми, її обґрунтованість,
коректність визначення
об’єкта, предмета, мети,
завдань, наукової новизни і практичної значущості, вибір адекватних методів дослідження), відповідність наукового апарату темі дослідження, правильність, логічність викладу
	20
	· відповідає повністю;

· відповідає не повністю;

· відповідає недостатньо;

· відповідність відсутня;

· науковий апарат не визначено.
	20

15 – 19 

10 – 14 

1 – 9 

0

	2. Достатня кількість

сучасної літератури та інших наукових джерел із теми дослідження, їх порівняння,
зівставлення, аналіз і
критичне осмислення
	10
	· кількість сучасних джерел достатня, критичний аналіз повний, обґрунтований, є іншомовні джерела;

· кількість сучасних джерел достатня, критичний аналіз неповний, обґрунтований, частково описовий;

· недостатня кількість сучасних джерел, критичний аналіз неповний, частково описовий;

· сучасних джерел мало, перелік наукових досліджень з теми має виключно описовий характер;

· сучасних джерел дуже мало, аналіз відсутній
	10

8 – 9 

6 – 7 

1 – 5

0 


	3. Відповідність роботи
встановленим вимогам до
наукових робіт:
· грамотність, науковий
стиль викладу;
- відповідність структури, обсягу, якість оформлення
роботи, якість оформленя
бібліографічного списку;
культура посилань на використані джерела
	20
	· повна відповідність, висока якість;

· достатньо повна відповідність, достатня якість;

· неповна відповідність, недостатня якість;

· невідповідність, якість низька, багато мовних помилок;

· якість оформлення незадовільна, робота подана з суттєвими порушеннями встановлених норм і термінів.


	20

15 – 19 

10 – 14 

1 – 9 

0

	4. Змістовність, чіткість, логічність доповіді та
презентації
	20
	· повні, послідовні, логічні доповідь та відповіді на запитання, якість презентації з використанням мультимедіа висока; культура мовлення висока;

· недостатньо повна, послідовна, логічна доповідь, якість презентації з використанням мультимедіа добра; культура мовлення достатньо висока;

· доповідь непослідовна та нелогічна; культура мовлення невисока;

·  доповідь поверхнева; культура мовлення задовільна;
· знання з теми дослідження незадовільні, культура мовлення незадовільна.
	20
15 – 19 

10 – 14 

0


	5. Змістовність, чіткість, логічність відповідей на запитання голови і членів екзаменаційної комісії та присутніх під час захисту, культура мовлення
	20
	· повні, послідовні, логічні доповідь та відповіді на запитання голови і членів екзаменаційної комісії;

· недостатньо повні, послідовні, логічні доповідь та відповіді на запитання голови і членів екзаменаційної комісії;

· непослідовні та нелогічні доповідь та відповіді на запитання;

· доповідь поверхнева; незадовільні відповіді на запитання;

· знання з теми дослідження незадовільні, відповіді на запитання голови і членів екзаменаційної комісії відсутні.


	20

15 – 19 

10 – 14 

1 – 9 

0



	6. Оцінка наукового керівника
	10
	· студент у повному обсязі засвоїв методику проведення наукових досліджень та виявив себе як досить зрілий і сформований фахівець із фізичної реабілітації та ерготерапії;
· студент засвоїв методику проведення наукових досліджень, однак не виявив при цьому самостійність та ініціативність;

· при написанні роботи студент виявив недостатню цілеспрямованість, зацікавленість та організованість.
	10
5 – 9 

1 – 4 
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